Obec Zizelice
Smeérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu pro obec Zizelice a organizaéni
slozky obec Zizelice ve smyslu § 27 zak. &. 134/2016 Sb. (dale jen zakon), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby
do 2.000.000,-K¢& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace do 6.000.000,-K¢& bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu ve smyslu § 27 zak. &. 134/2016 Sb., neni obec Zizelice povinna zadavat

postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady transparentnosti, rovného

zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani verejné zakazky malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

1. Verejné zakazky malého rozsahu do 500.000,-Ké bez DPH

Objednavku a fakturu ve vy$i do 500.000,- K& bez DPH podepisuje starosta OU, vjeho nepfitomnosti pak
mistostarosta. U téchto zakazek malého rozsahu miize starosta obce vychazet pouze z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti. O téchto vefejnych zakazkach malého rozsahu se nevede zadna

dokumentace, ale doporucuje se prazkum trhu.

2. Verejné zakazky malého rozsahu na sluzby a dodavky od 500.000,- KE bez DPH do 2.000.000,-K¢ bez
DPH, u stavebnich praci od 500.000,- KE bez DPH do 6.000.000,-K¢é bez DPH

O verejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz pfedpokladana cena nedosahne 2.000.000,-K& bez DPH v pfipadé

zakazky na dodavky nebo sluzby, nebo 6.000.000,-K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace, rozhoduje
zastupitelstvo obce ZiZelice.
Zakazka musi byt v souladu se schvalenym rozpo&tem obce Zizelice.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu starostou obce uréeny zodpovédny pracovnik OU nechéa
zpracovat kontrolu projektové dokumentace a rozpo¢tu a muze vyzvat nejméné 3 dodavatele k pfedloZeni nabidky.
Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele;

b) vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu;

c) misto a doba pinéni;

d) pozadovany obsah nabidky;

e) pozadavky na rozsah kvalifikace — napfiklad €estné prohlaSeni o bezdluznosti a beztrestnosti uchazece,
opravnéni k podnikani v daném oboru, poZadavek na reference na obdobné zakazky v cenové relaci do 50%
pfedpokladané ceny dila;

f) platebni podminky;

g) zpUsob a misto podavani nabidek;

h) dalSi pozadavky a podminky.



Starosta OU uré&i odpovédnou osobu, nebo pfipadné dle uvaZeni jmenuje vyb&rovou komisi s minimalnim poétem az 3
¢lentl a az 3 nahradnikd. V pfipadé jmenovani si vybérova komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie nevefejné
nabidky. Vzdy se o prabéhu otevirani obalek sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém se uvede seznam uchazecl a jejich
nabidky dle vSech hodnoticich kritérii a navrhne se nejvhodnéjsi nabidka véetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrzeny
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Uchazec, ktery po otevieni obalek pfedklada
nejvyhodné&jsi nabidku dle vSech hodnocenych kritérii, bude podroben kontrole, zda jeho nabidka obsahuje v3echny
nalezitosti dle vyzvy, ostatni nabidky se doCasné odlozi. V pfipadé, Ze nejvyhodnéjSi nabidka obsahuje vSechny
nalezitosti dle vyzvy, ostatni nabidky se dale nehodnoti. V pfipadé, Zze nejvyhodnéjsi nabidka neobsahuje vSechny
nalezitosti dle vyzvy, bude vyfazena a postup se opakuje od druhého uchazele v pofadi. O vybéru nejvhodnég;si
nabidky rozhodne s kone&nou platnosti starosta OU. Poté zodpovédny pracovnik OU za$le uchaze&im pisemné
oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a vyvési vysledky soutéze na Profil zadavatele a nasledné po podpisu

smlouvy o dilo uvefejni na Profilu zadavatele také podepsanou smlouvu o dilo.

Objednavku ve vysi nad 500.000,-Ké bez DPH podepisuje starosta OU, v jeho nepfitomnosti pak mistostarosta.
Smlouvu ve vysi nad 500.000,-K&é bez DPH podepisuje starosta OU, v jeho nepfitomnosti pak mistostarosta po
schvaleni zastupitelstvem obce Zizelice.

Fakturu ve vysi od nad 500.000,-Ké bez DPH podepisuje starosta OU, v jeho nepfitomnosti pak mistostarosta po

schvaleni zastupitelstvem obce Zizelice.

Vyjimky z pusobnosti smérnice

e Zadavani zakazek v souvislosti s krizovym stavem nebo stavem nouze.

e Zadavani zakazek ve vyjime€nych pfipadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané udalosti (napf.
havarie, poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku).

e Zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dotacnich fondd.

e Zakazky souvisejici s dodavkami energii a veskerymi dal$imi provoznimi naklady OU Zizelice, a_v$ech

pravnich a ekonomickych poradenskych sluzeb

Objednavku &i smlouvu o dilo podepisuje starosta OU Zizelice, pfic¢emz vyjimku z pGsobnosti smérnice musi do 90
dnl od podpisu schvalit zastupitelstvo. Faktura se podepisuje podle u¢etni smérnice.

Zavérecna ustanoveni

e Zadavani zakazek respektuje schvaleny rozpoget OU Zizelice, popfipadé musi byt rozpodet upraven podle
skute€né ceny zakazky.
e Tato smérnice byla schvalena dne 24.1.2024 usnesenim ¢&. 7/24.01.2024

e Smérnice nabyva ucinnosti dnem 25.1.2024

Miroslav Stérba

starosta obce Zizelice



