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Obec Žiželice 

Směrnice pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu  

Tato směrnice upravuje postup při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu pro obec Žiželice a organizační 

složky obec Žiželice ve smyslu § 27 zák. č. 134/2016 Sb. (dále jen zákon), tj. veřejných zakázek na dodávky a služby 

do 2.000.000,-Kč bez DPH a veřejných zakázek na stavební práce do 6.000.000,-Kč bez DPH.  

 

 

Veřejné zakázky malého rozsahu 

Veřejné zakázky malého rozsahu ve smyslu ve smyslu § 27 zák. č. 134/2016 Sb., není obec Žiželice povinna zadávat 

postupem podle zákona, ale musí vždy dodržovat zásady uvedené v § 6 tj. zásady transparentnosti, rovného 

zacházení a zákazu diskriminace. 

Pro zadávání veřejné zakázky malého rozsahu tato směrnice stanoví následující postup. 

 

1. Veřejné zakázky malého rozsahu do 500.000,-Kč bez DPH 

Objednávku a fakturu ve výši do 500.000,- Kč bez DPH podepisuje starosta OÚ, v jeho nepřítomnosti pak 

místostarosta. U těchto zakázek malého rozsahu může starosta obce vycházet pouze z informací o trhu, místní 

znalosti a svých poznatků a zkušeností. O těchto veřejných zakázkách malého rozsahu se nevede žádná 

dokumentace, ale doporučuje se průzkum trhu. 

2. Veřejné zakázky malého rozsahu na služby a dodávky od 500.000,- Kč bez DPH do 2.000.000,-Kč bez 

DPH, u stavebních prací od 500.000,- Kč bez DPH do 6.000.000,-Kč bez DPH 

O veřejných zakázkách malého rozsahu, jejichž předpokládaná cena nedosáhne 2.000.000,-Kč bez DPH v případě 

zakázky na dodávky nebo služby, nebo 6.000.000,-Kč bez DPH v případě zakázky na stavební práce, rozhoduje 

zastupitelstvo obce Žiželice. 

Zakázka musí být v souladu se schváleným rozpočtem obce Žiželice. 

U těchto veřejných zakázek malého rozsahu starostou obce určený zodpovědný pracovník OÚ nechá 

zpracovat kontrolu projektové dokumentace a rozpočtu a může vyzvat nejméně 3 dodavatele k předložení nabídky.  

Ve výzvě se uvede zejména: 

a) identifikace zadavatele; 

b) vymezení předmětu veřejné zakázky malého rozsahu; 

c) místo a doba plnění; 

d) požadovaný obsah nabídky;  

e) požadavky na rozsah kvalifikace – například čestné prohlášení o bezdlužnosti a beztrestnosti uchazeče, 

oprávnění k podnikání v daném oboru, požadavek na reference na obdobné zakázky v cenové relaci do 50% 

předpokládané ceny díla; 

f) platební podmínky; 

g) způsob a místo podávání nabídek; 

h) další požadavky a podmínky. 
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Starosta OÚ určí odpovědnou osobu, nebo případně dle uvážení jmenuje výběrovou komisi s minimálním počtem až 3 

členů a až 3 náhradníků. V případě jmenování si výběrová komise zvolí ze svého středu předsedu, otevře neveřejně 

nabídky.  Vždy se o průběhu otevírání obálek sepíše jednoduchý zápis, ve kterém se uvede seznam uchazečů a jejich 

nabídky dle všech hodnotících kritérií a navrhne se nejvhodnější nabídka včetně zdůvodnění tak, aby byly dodrženy 

zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace. Uchazeč, který po otevření obálek předkládá 

nejvýhodnější nabídku dle všech hodnocených kritérií, bude podroben kontrole, zda jeho nabídka obsahuje všechny 

náležitosti dle výzvy, ostatní nabídky se dočasně odloží. V případě, že nejvýhodnější nabídka obsahuje všechny 

náležitosti dle výzvy, ostatní nabídky se dále nehodnotí. V případě, že nejvýhodnější nabídka neobsahuje všechny 

náležitosti dle výzvy, bude vyřazena a postup se opakuje od druhého uchazeče v pořadí. O výběru nejvhodnější 

nabídky rozhodne s konečnou platností starosta OÚ. Poté zodpovědný pracovník OÚ zašle uchazečům písemné 

oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a vyvěsí výsledky soutěže na Profil zadavatele a následně po podpisu 

smlouvy o dílo uveřejní na Profilu zadavatele také podepsanou smlouvu o dílo. 

 

Objednávku ve výši nad 500.000,-Kč bez DPH podepisuje starosta OÚ, v jeho nepřítomnosti pak místostarosta. 

Smlouvu ve výši nad 500.000,-Kč bez DPH podepisuje starosta OÚ, v jeho nepřítomnosti pak místostarosta po 

schválení zastupitelstvem obce Žiželice.  

Fakturu ve výši od nad 500.000,-Kč bez DPH podepisuje starosta OÚ, v jeho nepřítomnosti pak místostarosta po 

schválení zastupitelstvem obce Žiželice. 

 

Výjimky z působnosti směrnice 

• Zadávání zakázek v souvislosti s krizovým stavem nebo stavem nouze. 

• Zadávání zakázek ve výjimečných případech v souvislosti s urychleným řešením nečekané události (např. 

havárie, poruchy, opravy, škody na obecním majetku). 

• Zadávání zakázek podléhajících pravidlům dotačních fondů. 

• Zakázky související s dodávkami energií a veškerými dalšími provozními náklady OÚ Žiželice, a všech 

právních a ekonomických poradenských služeb 

Objednávku či smlouvu o dílo podepisuje starosta OÚ Žiželice, přičemž výjimku z působnosti směrnice musí do 90 

dnů od podpisu schválit zastupitelstvo. Faktura se podepisuje podle účetní směrnice. 

 

Závěrečná ustanovení 

• Zadávání zakázek respektuje schválený rozpočet OÚ Žiželice, popřípadě musí být rozpočet upraven podle 

skutečné ceny zakázky. 

• Tato směrnice byla schválena dne 24.1.2024 usnesením č. 7/24.01.2024 

• Směrnice nabývá účinnosti dnem 25.1.2024 

                             

 

             ............................................................... 

        Miroslav Štěrba 

                        starosta obce Žiželice   

             


